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Consejos para abogados altamente efectivos: orden,
constancia, perseverancia y saber delegar

El orden

“Colocación de las cosas en el lugar que les corresponde” es la primera acepción de orden en el diccionario

de la R.A.E. Si alguien debe tener una mesa ordenada es un abogado, desde sus cajones y su superficie hasta

el ala de la mesa que le sirve para colocar el ordenador y algunos expedientes. 

Muchos compañeros prefieren recibir en una sala de juntas y descuidan un poco su mesa de trabajo 

amontonando los expedientes, notificaciones, libros, pendrives, posits, etc., de manera que si entramos en

su despacho y miramos al abogado que ocupa esa mesa quizás logremos verlo a duras penas asomando por

encima de las montañas de papeles. Por mi parte, si no son muchas las personas que he de recibir en una

visita, prefiero mantener la reunión en mi despacho. Tengo la mesa despejada pues pongo en práctica la regla

“un expediente cada vez”. Las otras carpetas están en el ala de mi mesa, en los armarios o en el archivo

general del bufete. 

Igualmente, deberemos tener orden en nuestro ordenador, valga la redundancia, desde los iconos en la

pantalla hasta nuestra agenda electrónica, archivos, carpetas, programas, etc. La base de datos, el programa de

gestión del bufete, el procesador de texto, etc. Y, desde luego, en nuestra biblioteca, estanterías, archivos, etc.

Esa disposición en nuestra oficina nos ayudará a mantener la calma y la paz que necesita nue ...

https://www.linkedin.com/company/luis-romero-abogados/
https://twitter.com/luisromeropenal
https://www.facebook.com/luisromeropenal
https://www.economistjurist.es/suscripcion-paso-1-de-2/

