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f l' y rh f Socio director de Luis Romero Abogados y doctor en Derecho
A Penal.

Consg os par a abogados altamente efectivos. orden,
constancia, perseveranciay saber delegar

El orden

“Colocacion de las cosas en €l lugar que les corresponde” es la primera acepcién de orden en €l diccionario
delaR.A.E. Si alguien debe tener una mesa ordenada es un abogado, desde sus cgjones y su superficie hasta
el dladelamesaquelesirve paracolocar € ordenador y algunos expedientes.

Muchos comparieros prefieren recibir en una sala de juntas y descuidan un poco su mesa de trabajo
amontonando los expedientes, notificaciones, libros, pendrives, posits, etc., de manera que si entramos en
su despacho y miramos a abogado que ocupa esa mesa quizas logremos verlo a duras penas asomando por
encima de las montafias de papeles. Por mi parte, si ho son muchas las personas que he de recibir en una
visita, prefiero mantener la reunion en mi despacho. Tengo la mesa despejada pues pongo en préctica la regla
“un expediente cada vez’. Las otras carpetas estan en el ala de mi mesa, en los armarios 0 en e archivo
genera del bufete.

Igualmente, deberemos tener orden en nuestro ordenador, valga la redundancia, desde los iconos en la
pantalla hasta nuestra agenda electronica, archivos, carpetas, programas, etc. La base de datos, el programa de
gestion del bufete, el procesador de texto, etc. Y, desde luego, en nuestra biblioteca, estanterias, archivos, etc.
Esa disposicion en nuestra oficina nos ayudara a mantener la calmay la paz que necesitanue ...
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