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Como crear una base de datos para gestionar
los documentos en el despacho

En un despacho juridico, la organizacion eficiente de la informacion es crucial para el éxito de las
operaciones diarias. A medida que e volumen de casos y documentos crece, la necesidad de contar
con un sistema de gestién de documentos centralizado se vuelve indispensable. Una base de datos
bien estructurada no solo mejora el acceso y la colaboracion entre los abogados, sino que también
garantizala seguridad y latrazabilidad de lainformacion.

Definir las necesidades del despacho

El primer paso para crear una base de datos eficaz es identificar las necesidades especificas del
despacho. No todos los bufetes operan de la misma manera, y |as prioridades varian segun el tamafio
del equipo, la especialidad y la estructura organizativa. Preguntese:

e ;/Qué tipo de documentos manegjan con mayor frecuencia? (Contratos, escritos, informes,
correos electronicos, investigaciones legales, etc.)
¢ (Qué abogados necesitan acceso a estos documentos? ¢Todos deben tener el mismo nivel de

acceso?
o (Exist
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