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Laclave paraun trabajo juridico eficiente:
definir metas semanales especificasy
alcanzables

La gestién del tiempo y la organizacion de tareas son aspectos cruciales para cuaquier despacho
juridico que busgue optimizar su productividad y ofrecer un servicio de ata calidad a sus clientes. A
menudo, los abogados mangjan multiples casos, cada uno con sus propias exigencias, plazos y
requerimientos. Para asegurar un trabgjo constante y enfocado, es fundamental establecer metas
semanales especificas y alcanzables, y hacer una revision de los avances cada viernes. Este habito
permite mantener un ritmo constante de trabgjo y ayuda a evitar que las tareas importantes se
acumulen o queden relegadas en la carga diaria de trabajo.

Trabajar sin objetivos claros puede hacer que los abogados pierdan de vista las tareas prioritarias, |o
que afecta la eficiencia general del bufete. La semana laboral puede llenarse de urgencias
imprevistas, consultas de clientesy reuniones. Sin embargo, al definir metas semanales, es posible:

e Priorizar tareasclave: identificar |os asuntos que requieren ate
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