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Cómo ahorrar tiempo y evitar la repetición al
escribir correos y minutas usando ‘text
expanders’

En el ritmo acelerado de un despacho jurídico, donde el volumen de correos electrónicos, minutas y

documentos repetitivos puede ser abrumador, encontrar herramientas que ayuden a optimizar el

tiempo es fundamental. Una solución sencilla pero sumamente efectiva son las aplicaciones

conocidas como "text expanders" o expansores de texto, que permiten transformar atajos o comandos

breves en fragmentos de texto predefinidos. Este recurso, que a menudo pasa desapercibido, puede

marcar una gran diferencia en la eficiencia diaria de abogados y asistentes legales, al reducir la

cantidad de tipeo manual y minimizar errores en la redacción de comunicaciones estándar.

Las herramientas más populares, como Text Blaze o Espanso, funcionan de manera intuitiva: el

usuario define una serie de atajos —por ejemplo, escribir "/agradece"— y el programa

automáticamente expande esa secuencia en una plantilla completa, como un párrafo formal de

agradecimiento o una cláusula contractual recurrente. De esta maner
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