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Cuanto tiempo hay que conservar la
documentacion contabley fiscal de una empresa

A lo largo de la vida de una empresa se genera una enorme cantidad de documentacién que obliga a disponer
de una gran capacidad de almacenamiento. Todo empresario conoce la cantidad de papeles que genera un
negocio, facturas, abaranes, pedidos, ndminas, etc.

L a documentacion contable que debe conservar se es.

- Libros obligatorios (Diario, Inventario y cuentas anuales)

- Libros no obligatorios (por ejemplo mayores, librosde IVA,& hellip;)

- Informes de auditoria.

- Justificantes de las anotaciones registradas en los libros (facturas emitidas y recibidas, documentos
bancarios, tickets,& hellip;)

Seguin € articulo 30 del Codigo de Comercio, la documentacion y justificantes deben conservarse un minimo
de 6 afios, a partir del Ultimo asiento realizado en los mismos.

L a documentacion fiscal que debe conservar se es.
- Todas las declaraciones tributarias.
- Soportes documentales que justifiquen las anotaciones registradas (cualquier justificante que tenga

transcendencia fiscal, incluidos los programas y archivos informaticos).

A efectos fiscales, la Ley General Tributaria establece € periodo de prescripcién de 4 afios a partir del dia
siguiente en el que finaliza e plazo de presentacion voluntaria del impuesto.

Algunos supuestos especiales

- Interrupcion de la prescripcion, ya sea por una actt iparatia conversion completa a PDF |
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